specifica os principios gerais para a elaboragcao
de trabalhos académicos

ZLFMP

Fundacao Escola Superior
do Mlmsteno Publuco



esumo — Procedimento
ABNT NBR 6034 — indice — Apresentacéo
ABNT NBR 10520 — Citacao em documentos — Apresentacao
ABNT NBR 12225 — Lombada — Apresentacao

IBGE. Norma de apresentacao tabular 3. ed. Rio de Janeiro, 1993

ZLFMP

Fundacao Escola Superior
do Mlmsteno Publlco



« EPIGRAFE (OPCIONAL);

JFMP

Fundacao Escola Superior
do Ministério Piblico



« LISTA DE SIMBOLOS (OPCIONAL);
+ SUMARIO (OBRIGATORIO).

A FMP

Fundacao Escola Superior
do Ministério Piblico



Nome do autor
[obrigatorio]

Titulo do trabalho
[obrigatorio]

Subtitulo do trabalho
[se houver]

Natureza do trabalho:
espacamento simples;
alinhado do meio da mancha
para a margem direita.

Cidade da instituicdo onde sera
apresentado e ano de entrada.
Espaco simples.

Nome do autor

TiTULO DO TRABALHO:
subtitulo do trabalho

Trabalho de conclusdao de curso
apresentado como requisito para
obtencdo de titulo de bacharel em
Direito, na Faculdade de Direito da
Fundagdo Escola Superior do
Ministério Publico.

Orientador: Prof. Dr.
Coorientador (se houver):

Porto Alegre
2015




Natureza (tipo do trabalho,
objetivo, nome da instituicao a
que € submetido e area de
concentracao

Informacdes sobre a
aprovacao do trabalho

Data de aprovacao

Nome dos componentes da
banca, titulacao e instituicado a
que pertencem.

J\

——

Nome do autor

TITULO: subtitulo do trabalho

Trabalho de conclusédo de curso de Direito apresentado
a Faculdade de Direito da Fundagéo Escola Superior do
Ministério Publico, como requisito parcial para obtencao
do titulo de Bacharel em Direito.

———

O trabalho

foi Aprovado pelos

membros da banca examinadora, obtendo nota

o

\

Examinadoem __ de de

Banca Examinadora

(Nome do Orientador)
Titulacao
Instituicdo a que pertence

(Nome do 1¢ avaliador)
Titulacao
Instituicdo a que pertence

(Nome do 2° avaliador)
Titulacao
Instituicdo a que pertence




O titulo deve estar centralizado e
com a mesma tipografia da fonte
das seg¢Oes primarias.

Recomenda-se que o0 resumo
seja apresentado em paragrafo
unico, utilizando-se voz ativa e

na terceira pessoa do singular. A

extensao do resumo deve ser de
150 a 500 palavras.

As palavras-chave devem figurar
logo abaixo do  resumo,
antecedidas da expressao
“Palavras-chave:”, separadas
entre_si_por ponto e finalizadas
também por ponto.

Obs.: As mesmas regras Sao
aplicadas no resumo em lingua
estrangeira.

RESUMO NA LINGUA VERNACULA

Trabalhos académico é o trabalho
realizado para apresentacdo a uma
instituicao. Possui uma norma principal
que o padroniza e outras normas onde
se apoia. As normas sao de
responsabilidade da Associacao
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

Paravras-chave: Trabalho académico.
Norma ABNT.




~ SUMARIO (NBR6027)

A palavra deve estar centralizada
e com a mesma tipografia da
fonte das sec¢des primarias.

O indicativo de secdo € alinhado
na margem esquerda

Os itens devem conter a mesma forma
tipografica no sumario e no texto. O
indicativo de secao é separado de seu
titulo por um espaco sem qualquer
tipo de sinal. Os elementos pre-
textuais nao devem constar no
sumario.

Obs.: A subordinacdo dos itens é
destacada pelas diferentes
apresentacdes tipograficas (uso de
CAIXA ALTA, negrito, italico).

Todas as secOes utilizadas devem ter
pelo menos duas divisoes.

Deve-se limitar a  numeracao
progressiva até a secao quinaria.

1.1
1.2
1.3
1.3.1
1.3.2
1.4

a b~

SUMARIO

INTRODUGCAO

O tema do trabalho

O problema a ser abordado
Objetivo

Objetivo geral

Objetivos especificos

Justificativa

REFERENCIAL TEORICO
REFERENCIAL TEORICO
METODOLOGIA

CONSIDERACOES FINAIS
REFERENCIAS (CONFORME NBR-6023)
GLOSSARIO

APENDICE A - Projeto de Pesquisa
ANEXO A — ABNT NBR 15287:2011
INDICE (CONFORME NBR-6034)

0o O O O 6O A~ WD

N = =k el ek ok ek -k
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Metodologia);

CONCLUSOES:

Obs.: Recomenda-se que os elementos textuais e pos-textuais sejam
digitados ou datilografados no anverso e verso das folhas.

JFMP

Fundacéo Escola Superior
do Ministério Piiblico



Os textos devem ser digitados em cor preta, podendo ser utilizadas outras cores

somente para as ilustracoes. Impresso em folha A4.

Todo o texto deve
ser digitado com
espacamento 1,5
cm, exceto citagoes
com mais de 3
linhas, nota de
rodapé, referéncia...

A mancha é a area
grafica do trabalho.

3cm

W

wo

1
1 INTRODUCAO

Entre o titulo e texto deve haver
um espacgo de 1,5.

Esta Norma especifica os

principios gerais para a

elaboracgao de trabalho académico

(tese, dissertacbes e outros),
visando sua apresentacdo a
instituicao.

Esta Norma aplica-se, no que
couber, aos trabalhos académicos

e similares, intra e extraclasse.

2. cm

2.cm

Cada secao precede
seu titulo, alinhado a
esquerda, separado
por um espago de um
caractere. Os titulos
das secbes primarias
devem iniciar em
folhas distintas.



Os  titulos das
subsecdées devem
ser separados do
texto que 0S
precede e que O0s
sucede por um
espaco de 1,5 entre
as linhas.

Recomenda-se uso
de fonte 12 para
todo o trabalho,
exceto citacoes
com mais de trés
linhas, nota de
rodapé, legendas...

2 TERMOS E DEFINICOES

Para os efeitos deste documento,
aplicam-se os seguintes termos e
defini¢coes.
2.1 Abreviatura

Representacdo de uma palavra por meio
de alguma(s) de sua(s) silabas(s) ou
letra(s).

2.2 llustracao

Designacado genérica de imagem, que

ilustra ou elucida um texto.

Todas as paginas, a
partir da folha de
rosto, devem ser
contadas, mas a

numeracao sé
aparece a partir da
primeira folha da
parte TEXTUAL, em
algarismos arabicos

e no canto superior

direito da folha, em

tamanho menor que

0 usado no trabalho.

Todas as sec¢oes

devem conter um
texto relacionado
a elas



OBRIGATORIO

incorporados ao trabalho.
Estas palavras, escritas em letra maiuscula e indicadas por letras, tambem
maiusculas, sempre irdo preceder um titulo.

A FMP

Fundacao Escola Superior
do Ministério Piblico
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Citacao de citacao: ¢ direta ou indireta de um texto em que néo se teve acesso
ao original.

Citacao direta: transcricdo textual de parte da obra do autor consultado.

Citacao indireta: texto baseado na obra do autor consultado.

Obs.: Podem aparecer no texto ou em nota de rodapé.



Expressao que significa:
“citado por”

No texto:

Segundo Kelsen' (1933 @n ATORRE

i

2002, p. 43) diz que “O Direito

Nas referéncias: SO as obras consultadas.

ATORRE) Angel. Introducao ao Direito. 5. reemp. Coimbra: Almeida,
2002.

A obra citada pode aparecer na nota de rodapé

' KELSEN, Hans. La teoria pura del derecho. Revista de Derecho
Privado, Madrid, 1933, p. 28.



O sobrenome T
no corpo do Devem estar contidas entre aspas duplas. As aspas
texto deve ser - ~ s N o : .
apenas simples sao utilizadas para indicar citacao no interior da
L citagao. Ex.:
e 5 o ds
raiiscula. | Barbour (1971, p. 35) descreve: “O estudo da morfologia = aspas (“”)
dos terrenos@ativos [...]” duplas em
ou citacao
Supressao - ) i} direta
de parte Nao se mova, faga de conta que estad morta.” (CLARAG,;
do texto BONNIN, 1985, p. 72).
original Entre parénteses, o

sobrenome deve estar
em letras maiusculas.




T e

Devem ser destacadas com recuo de 4 cm da margem

esquerda, com letra menor que a do texto e sem aspas.

A teleconferéncia permite ao individuo participar

de um encontro nacional ou regio
necessidade de deixar seu local de or
comuns de teleconferéncia incluem

nal sem a
igem. Tipos
O uso da

televisdo, telefone, e computador.

(NICHOLS,

/I‘

1993, p. 181, tradugao nossa).

Sobrenome
do autor em
caixa alta.

Obs.: Pode-se dar énfase as citacoes
utilizando grifo ou negrito ou italico e
colocando entre parénteses a informacao:

grifo_nosso ou grifo_do autor, quando a
citacao ja faca parte da obra consultada.




T T

A indicacao da fonte € feita por uma numeracgao unica e consecutiva, em
algarismos arabicos, remetendo a lista de referéncia ao final do trabalho, na

mesma ordem em que aparecem no texto.

Sistema numérico nao deve ser utilizado quando ha notas de rodapé.

Ex.:

Diz Rui Barbosa: “Tudo € viver, previvendo.”(13)

Diz Rui Barbosa: “Tudo € viver, previvendo.

|

Feita entre
parénteses,
alinhada ao
texto.

Situado pouco acima
da linha do texto, apds
a pontuacao que fecha

a citacao.




» A numeracdao das notas de referéncia é feita por algarismos arabicos,

devendo ter numeragao unica e consecutiva para cada capitulo ou parte. Nao
se inicia a numeracao a cada pagina;
A primeira citagcao de uma obra deve ter sua referéncia completa;
As subsequentes citacoes da mesma obra podem ser referenciadas de forma
abreviada, utilizando as seguintes expressoes, abreviadas quando for o caso:
a) l[dem — mesmo autor —id.;
b) lbdem — na mesma obra — ibid.;
c) Opus citatum, opere citado — obra citada — op. cit.

d) Passim — aqui e ali, em diversas passagens — passim;

e) Loco citado — no lugar citado — loc. Cit.;

f) Confira, confronte — Cf.;

g) Sequentia — seguinte ou que se segue — et seq.

As expressdes constantes nas alineas a), b), c) e f) s6 podem ser usadas
na mesma pagina ou folha da citacao a que se refere.



Segundo Ribeiro: “A lei brasileira restringia os direitos fundamentais dos
estrangeiros e previa a exclusdo de todo o estrangeiro ‘indesejavel’™.'3

Ribeiro afirma que: “[...] segundo o ideario do Estado republicano, deveria ser
catélica e de populagcao branca, simbolos da civilizagdo.”'*

Conforme Faria: “As IES implementardo mecanismos democraticos.”’®

Ainda Faria afirma: “O mecanismo proposto para viabilizar esta concepcéo € o
chamado Contrato de Gestao.”'®

Faria diz que: “[...] conduziria a captacao de recursos privados como forma para
reduzir os investimentos publicos™”

13 RIBEIRO, Mariana Cardoso dos Santos. Getulio Vargas e Francisco Franco: um estudo
comparado sobre a expulsdo de estrangeiros. Belo Horizonte: Grafica Halt, 2008. p.15

4 lbid., p. 18

1S FARIA, 2009, p. 176.

61d.,2010,p. 9

7 FARIA, op. cit., p. 40
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de um documento. (NBR 6023/2002)

Constituidas de:

* Elementos essenciais (autor, titulo, edicdo, local, editora, e data de publicacao) e
variam conforme o tipo de documento. Os elementos devem ser apresentados
em sequéncia padronizada.

« Elementos complementares (descricao fisica, ilustracdao, dimensao).

« Alinhadas a margem esquerda da pagina, com espacgo simples e separadas entre
si, também, por um espaco simples.

« O recurso tipografico (negrito, italico ou grifo) utilizado para destacar um
elemento deve ser uniforme em todas as referéncias.

« Se for utilizado o sistema de chamada autor-data, a lista de referéncias é
apresentada em ordem alfabética. Caso for utilizado o sistema numeérico, a lista
de referéncias passa a ter mesma ordem numeérica utilizada no texto.



‘

Inclui livros, folhetos, trabalhos académicos.

ALFONSIN, Betania. Direito a moradia: instrumentos e experiéncias de
regularizagdo fundiaria nas cidades brasileiras. Rio de Janeiro: Observatorio de
Politicas Urbanas, 1997. 282 p.

PERFIL da administragao publica paulista. 6. ed. Sdo Paulo: FUNDAP, 1994. 317 p.

IBICT. Manual de normas de editoracao do IBICT. 2. ed. Brasilia, DF, 1993. 41 p.



Inclui livros, folhetos, trabalhos académicos, em disquetes, CD-ROM, online etc.

KOOGAN, André; HOUAISS, Antonio (Ed.). Enciclopédia e dicionario digital 98.
Direcao geral de André Koogan Breikmam. Sao Paulo: Delta: Estagao, 1998. 5 CD-

ROM. —
Necessario 0 uso

das expressoes:

ALVES, Castro. Navio negreiro. [S.l.]: Virtual Books, 2000. Disponivel em:
<http://www.terra.com.br/virtualbooks/freebook/port/Lport2/navionegreiro.htm>.
Acesso em: 10 jan. 2002, 16:30.

O endereco eletrbnico deve
estar entre 0s sinais <>.



Inclui capitulo, volume, fragmento e outras partes de uma obra, com autor(es)

e/ou titulo préprio.
Usa-se a expressao In: para unir a parte referenciada ao documento todo.

Ponto e virgula seira autores.

ROMANO, Giovanni. Imagens da juventude na era moderna. In: LEVI, G.;
SCHMIDT, J (Org.). Historia dos jovens 2. Sdo Paulo: Companhia das Letras,

1996. p. 7-16

SANTOS, F.R. dos. A colonizacao da terra do Tucujus. In: ). Histéria do
Amapa, 12 grau. 2. ed. Macapa: Valcan, 1994. cap. 3.

Seis (6) espacos underline “
quando 0 autor ou
coordenador do documento
for o mesmo da parte.



Inclui volume, fasciculo, nUmeros especiais e suplementos, com titulo préprio.

MARQUES, Claudia Lima; MIRAGEM, Bruno. Constitucionalidade das restricoes a
publicidade de bebidas alcodlicas e tabaco por lei federal: didlogo e adequacéao do
principio da livre iniciativa econbmica a defesa do consumidor e da saude publica
(art. 170, CF/88). Revista de Direito do Consumidor, Sdo Paulo, v. 15, n. 59 , p.
197-240, jul. 2006.

O nome da revista deve
ser negritado.




e e

Elementos essenciais: jurisdicdo (ou cabecalho de entidade, no caso de se
tratar de normas), titulo, numeragao, data e dados de publicacao. Sendo
Constituicao e suas emendas, entre o0 nome da jurisdicao e o titulo, acrescenta-
se a palavra Constituicdo, seguida do ano de promulgacao, entre parénteses.

Ex.:

BRASIL. Constituicao (1988). Emenda constitucional n® 9, de 9 de novembro de
1995. Lex: legislacao federal e marginalia, Sao Paulo, v. 59, p. 1966, out./dez.
1995.

SAO PAULO (Estado). Decreto n? 42.822, de 20 de janeiro de 1998. Lex:
coletanea de legislacao federal e jurisprudéncia, Sao Paulo, v. 62, n. 3, p. 117-
220, 1998.



SEENE T e———_
DAMIAO, Regina Toledo; HENRIQUES, Antonio. Curso de direito juridico.

Sao Paulo: Atlas, 1995.
Mais de trés autores, indica-se apenas o

/ primeiro, acrescentando-se a expressao “et
al”.

URANI, A. Constituicdo de uma matriz de contabilidade
social para o Brasil. Brasilia, DF: IPEA, 1994.

LAZZARINI NETO, Sylvio. Cria e recria.l[Séo Paulo]; SDF
Editores,1994. 108 p. l

Obs.: Os colchetes servem para indicar acréscimo
de uma informacdo que ndo consta no documento,
mas que pode ser identificada. Quando nao for
possivel identificar a cidade ou a editora, utiliza-se a
expressao sine loco abreviada entre colchetes para
a cidade [s.l.], e sine nomine para editora [s.n].




e

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 15287: informacdo e documentacao — Projeto
de Pesquisa — Apresentacao. Rio de Janeiro, 2011.

. NBR 6023: Informagédo e Documentagéao - Referéncias - Elaboracdo. Rio de Janeiro, 2002.

. NBR 6024: Informacdo e Documentacao - Numeracéao Progressiva das Secdes de um Documento
Escrito - Apresentagdo. Rio de Janeiro, 2003.

. NBR 6027: Informagédo e Documentagéo - Sumario - Apresentagédo. Rio de Janeiro, 2003.

. NBR 10520: Informagédo e Documentagéo - Citagdes em Documentos - Apresentacdo. Rio de
Janeiro, 2002.



As Normas da ABNT estao disponiveis
na Biblioteca para consulta local.



